Практический чек-лист для советников директоров по воспитанию (заместителей директора) по теме 
«Функционирование штаба воспитательной работы в школе»

Общие инструкции
· Используйте чек-лист при ежемесячных совещаниях штаба и перед отчетами.
· Отмечайте «Да/Нет/В процессе» и при необходимости добавляйте краткий комментарий и дату.
· Храните результаты проверок в цифровой папке (год/месяц) и делайте сводный отчет раз в квартал.


Чек-лист
Организационная структура
· Утвержден состав штаба (приказ директора). 
Да / Нет / В процессе

· Есть должностные инструкции для каждого члена штаба.
Да / Нет / В процессе

· Назначены ответственные за направления: подростковая профилактика, ВР по классам, патриотическое воспитание, внеурочная работа, взаимодействие с семьями, сотрудничество с внешними службами. 
Да / Нет / В процессе

· Еженедельный/ежемесячный график работы штаба утвержден и доступен. 
Да / Нет / В процессе

Планирование и документация
· Ежегодный план воспитательной работы подготовлен и утверждён. 
Да / Нет / В процессе

· Постановка квартальных/месячных целей и ключевых показателей. 
Да / Нет / В процессе

· Протоколы совещаний фиксируются и цифровая копия хранится не менее года. 
Да / Нет / В процессе

· Шаблоны отчетности разработаны (ежемесячные, событие, инцидент). 
Да / Нет / В процессе

Коммуникация и координация
· Налажена внутренняя коммуникация (чат/платформа) для оперативных вопросов. 
Да / Нет / В процессе

· Регламент взаимодействия штаба с администрацией школы, педагогами и классными руководителями. 
Да / Нет / В процессе

· План взаимодействия с родителями и семьёй (включая график родительских собраний, консультаций). 
Да / Нет / В процессе

· Налажено взаимодействие с внешними службами (полиция, ПДН, психологи, центры занятости, соцслужбы). 
Да / Нет / В процессе

Работа с учащимися
· Ведётся учет профиля воспитательной работы по классам (список мероприятий, участия, проблем). 
Да / Нет / В процессе

· Системы раннего выявления проблемного поведения работают (анкеты, наблюдение, отчёты). 
Да / Нет / В процессе

· Программы наставничества/волонтерства для старших школьников действуют. 
Да / Нет / В процессе

· Доступны услуги школьного психолога/социального педагога при необходимости. 
Да / Нет / В процессе

Внеурочная и воспитательная деятельность
· Календарь воспитательных мероприятий актуален и доведён до педагогов и родителей. 
Да / Нет / В процессе

· Мероприятия связаны с целями воспитательной работы и документируются (план, фото/видео, отчёт). 
Да / Нет / В процессе
· Оценка эффективности мероприятий проводится (анкеты, отзывы, показатели вовлечённости). 
Да / Нет / В процессе

Профилактика и безопасность
· Разработаны и внедрены протоколы профилактики буллинга и конфликтов. 
Да / Нет / В процессе

· Практикуются тренинги по безопасности, ППБ, оказанию первой помощи, действиям при ЧС. 
Да / Нет / В процессе

· Наличие плана поддержки для учащихся в кризисных ситуациях (контакты, маршруты помощи). 
Да / Нет / В процессе

Развитие персонала
· План повышения квалификации для классных руководителей и сотрудников воспитательной работы.
 Да / Нет / В процессе

· Проводятся внутришкольные методические объединения и обмен практиками. 
Да / Нет / В процессе

· Оценка работы классных руководителей и наставников по критериям воспитательного влияния. 
Да / Нет / В процессе

Ресурсы и материально‑техническая база
· Бюджет/смета на воспитательные мероприятия утверждена. 
Да / Нет / В процессе

· Материальная база (оборудование, транспорт, расходные материалы) обеспечивает проведение мероприятий. 
Да / Нет / В процессе

· Электронные ресурсы и площадки (школьный сайт, соцсети, облачное хранилище) используются системно. 
Да / Нет / В процессе



Мониторинг и оценка
· Показатели эффективности (вовлечённость, посещаемость, снижение конфликтов) определены и измеряются. 
Да / Нет / В процессе

· Регулярный анализ данных проводится и используется при корректировке планов. 
Да / Нет / В процессе

· Подготовка квартальных и годовых отчетов по воспитательной работе. 
Да / Нет / В процессе

Правовые и этические вопросы

· Информированность педагогов о правах и обязанностях при работе с детьми (конфиденциальность, наличие согласия родителей). 
Да / Нет / В процессе

· Соблюдаются требования по защите персональных данных учащихся. 
Да / Нет / В процессе

· Наличие действующих согласий/положений на проведение фото‑/видеофиксации мероприятий. 
Да / Нет / В процессе

Дополнительные пункты (по ситуации)
· План работы с особенными детьми и семьями (ИПР, сопровождение). 
Да / Нет / В процессе

· Проекты по профориентации и трудовому воспитанию реализуются. 
Да / Нет / В процессе

· Партнёрства с НКО и местными сообществами задокументированы.
Да / Нет / В процессе


Короткая инструкция по использованию результатов
· При «Нет» — составить план исправления с ответственными и сроками (7–14 дней - для срочных, до месяца -для плановых).
· При «В процессе» — добавить дату контрольной проверки.
· Хранить чек-лист и отчёт в электронной папке школы, пересматривать при смене состава штаба.
